Jubilejnf Masarykova zékladnl 8kola a matefska 8kola, Tfinec, pfispévkova organizace
U Splavu 550, 739 61 Tfinec

SMERNICE
VYDAVANI OPISU A STEJNOPISU VYSVEDCENI

Cj. ZUS/648/2015
Vypracovala Mgr. Darja Hoffmannova, feditelka $koly
Schvalila Magr. Darja Hoffmannova, feditelka Skoly
Pedagogicka rada projednala dne 26. srpna 2015
Smeérnice nabyva platnosti ode dne: 7 1. zafi 2015
Smeérnice nabyva uc¢innosti ode dne: 1. zafi 2015

vydana na zakladé § 28 odst. 8 zakona €. 561/2004 Sb., o pfedSkolnim, zakladnim,
stfednim, vy$sim odborném a jiném vzdélavani (8kolsky zakon), ve znéni pozdgjsich zmeén
a doplnk( a na zakladé § 3 vyhlasky ¢. 223/25005 Sb., o nékterych dokladech o vzdélavani,
v platném znéni

l. Opis vysvédéen|

" Opis vysvédceni (dale jen "opis") vyda $kola na Zadost osobé, jiz byl vydan prvopis,
nebo jejimu zakonnému zastupci. Opis se vydava jako kopie predlozeného prvopisu
a opatfuje se otiskem razitka, jménem, pfijmenim a podpisem osoby, ktera opis vystavila,
a datem vydani opisu. V pfipadg, Ze je prvopis tvofen vice samostatnymi listy, uvedou se
tyto naleZitosti na kazdem listu.

Il. Stejnopis vysvéddéeni

) Stejnopis vysvédceni (déle jen "stejnopis”) vyda Skola na Zadost osobé, jiz byl vydan
prvopis, nebo jejimu zakonnému zastupci. Stejnopis se vyhotovuje na piislusném tiskopisu
platném v dobé vydani prvopisu, popfipadé neni-li k dispozici tento tiskopis, vyhotovi
se stejnopis na jiném vhodném tiskopisu.

) Pokud nelze opatfit podpisy osob, které podepsaly prvopis, uvedou se na stejnopisu
jména a pfijmeni téchto osob s dovétkem "v. r.". Pokud nelze opatfit otisk razitka pouZity
na prvopisu, uvede se na stejnopisu namisto tohoto otisku zkratka "L. S.". Na stejnopis
se pfipoji dolozka "Tento stejnopis souhlasi s prvopisem". K doloZzce se uvedou tyto
nalezitosti: jméno, pfijmeni, podpis feditele Skoly, kterd stejnopis vydala, otisk razitka
a datum vyhotoveni stejnopisu. V pfipadé, Ze se stejnopis vyhotovuje na vice samostatnych
listech, opatfi se dolozkou a nalezitostmi kazdy list stejnopisu.

¢ Pokud dokumentace skoly, ke které se zadost o vydani stejnopisu vztahuje, byla
zniCena, vyda skola o této skutecnosti Zadateli potvrzeni.
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Dalsi ustanoveni

Stejnopis nebo opis vysvéddeni Ize vydat pouze do vlastnich rukou. Zadost musi byt

podana osobné, postou nebo elektronicky a vlastnoru¢né podepsédna. K vyzvednuti

stejnopisu  nebo opisu pro jinou osobu musi byt vyzvedajici zmocnén Zadatelem
k zastupovani Ufedné ovéfenou plnou moci.
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vynaloZzenych nakladd ve vydi 100,- K& Poplatek Ize hradit formou uhrady v hotovosti

Za vydani stejnopisu nebo opisu vysvéddeni se stanovuje poplatek na Ghradu

v kancelafi $koly pfi pFevzeti.
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Stejnopis vyhotovi §kola do sedmi dna.
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Zadost o vystaveni opisu vysv&dseni
Zadost o vystaveni stejnopisu vysvédceni
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Mgr. Darja Hoffmannova
feditelka Skoly

Jubilejni Masarykova
zakladni skola a matefska skola
Ttinec, pf ava organizace
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Jubilejni Masarykova zakladni kola
a materska skola, Tfinec, pfispévkova organizace
U Splavu 550, 739 61 Tfinec

Zadost o vystaveni
opisu vysvédceni
(kopie predlozeného prvopisu)

Prijmeni Zadatele Jméno Datum Kontakt
(Rodné piijmenl u Zen) narozeni telefon/e-mail

Zadam o vystaveni opisu dokladu dle mnou pfedlozeného originalu.

Datum podani zadosti

Podpis zadatele

Stejnopis vyhotovil (jméno a pfijmeni)

Datum vyhotoveni stejnopisu

Poplatek uhrazen dne

Stejnopis pfedan dne

Stejnopis pfevzal (podpis)




Jubilejni Masarykova zakladni Skola
a matefska skola, Tfinec, pfispévkova organizace
U Splavu 550, 739 61 Tfinec

Zadost o vystaveni
stejnopisu vysvédceni

Pfijmeni Zadatele Jméno Datum Kontakt
(Rodné pfijmeni u Zzen) narozeni telefon/e-mail
Skolni rok R . Podet
Typ dokumentu (ukongeni) Tridni ucitel Trida listo

Datum podani zadosti

Podpis zadatele

Stejnopis vyhotovil (jméno a pfijmeni)

Datum vyhotoveni stejnopisu

Poplatek uhrazen dne

Stejnopis predan dne

Stejnopis prevzal (podpis)




